Smérnice na zadavani vefrejnych zakiazek malého rozsahu obce
Marianské Radcice

Cl 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve
smyslu ustanoveni § 27 zakona ¢&. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdé&jsich predpisti (dale jen ,,zdkon*), pfiCemz vefejnou zakazkou malého rozsahu se
rozumi vefejna zakdazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo niZsi:

a) v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astee 2.000.000,- K& (bez DPH),

b) v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6.000.000,- K& (bez DPH).

1.2 Limity uvedené v €l. 1 odst. 1.1 jsou limity nezahrnujici dan z pfidané hodnoty (§ 16
odst. 1 zédkona, déle jen ,,DPH*). Uvedené limity jsou limity stanovené zakonem a platné ke
dni schvéleni této smérnice. V piipadé€, Ze zdkon stanovi zménu téchto limitl, plati pro tuto
smérnici limity stanovené zdkonem.

1.3 Vefejné zakdzky malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27 zdkona neni obec v
souladu s ustanovenim § 31 zadkona povinna zadavat postupem podle zdkona, avSak musi
vzdy dodrzovat zasady uvedené v ustanoveni § 6 zakona tj. zasady transparentnosti a
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace.

1.4  Tato smémice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, jez
jsou realizovany mezi obci Maridnské Radgice jakozto zadavatelem vefejné zakazky malého
rozsahu a jednim &i vice dodavateli, za predpokladu, Ze jsou financovany z prostredki obce
Marianské Rad¢ice. Je-li vefejnd zakdzka malého rozsahu financovéna prostrednictvim
poskytovatele ur¢ité dotace, aplikuji se pfednostné na zadavani této vetejné zakazky pravidla
stanovena poskytovatelem dotace.

Cl.2
Stanoveni hodnoty zakazky

2.1 Ptedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana
vyse penézitého zavazku vyplyvajiciho z plnéni vetejné zakazky, ktery je zadavatel povinen
stanovit pro uCely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahdjenim. Pfi stanoveni
predpokladané hodnoty je vzdy rozhodné cena bez DPH.

2.2 Piedpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly
stanovenymi v zakoné a na zakladé daju a informaci o zakazkach stejného nebo podobného
pfedmétu plnéni. Nema-li zadavatel k dispozici takové tudaje, stanovi predpokladanou
hodnotu na zakladé udaju a informaci ziskanych prizkumem trhu s poZzadovanym plnénim,
popf. jinym vhodnym zptsobem.



CL3
Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu

3l Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani vefejnych zakazek podle predpokladané
hodnoty bez DPH (dale jen ,,PH*) zakazky pro niZe uvedené kategorie:

« L Kkategorie - tj. vefejné zakdzky na dodavky, sluzby a na stavebni prace, PH do vyse
150.000,- K¢,

« IL kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace, PH je vyssi
nez 150.000,- K&, az do vyse 500.000,- K¢,

« IIL kategorie - vetejné zakazky na dodavky ¢&i sluzby, PH je vyssi nez 500.000,- K¢
az do vyse 2.000.000,- K&, a vefejné zakazky na stavebni priace, PH je vySSi nez
500.000,- K¢ az do vyse 6.000.000,- K¢&,

3.2  Pokud je v ramci zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu zpracovéna vyzva k
podani nabidek, ptipadné zaddvaci dokumentace, musi vzdy obsahovat jednoznatné
konstatovani, 7ze se jedna o zakazky malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 zdkona, jejiz
zadavani se v souladu s ust. § 31 zdkona nefidi zdkonem.

3.3  Lhta pro podani nabidek u zakéazek 1. kategorie a II. kategorie nesmi byt krat$i nez 7
dnt od odeslani vyzvy k podani nabidek; Ihiita pro podani nabidek u zakazek III. kategorie
nesmi byt krat$i nez 15 dni od odeslani vyzvy k podani nabidek.

ClL4
Verejné zakazky malého rozsahu do 150.000,- K¢

4.1  Vefejné zakazky na dodéavky, sluzby a na stavebni prace do vySe 150.000,- K¢ lze
uskute¢nit pfimym zadanim v kompetenci starosty ¢i mistostarosty. Tyto zakdzky mohou byt
realizovany formou objednavky, pisemnou smlouvou nebo formou ustni smlouvy uzaviené
namiste.

4.2 Starosta nebo mistostarosta obce odpovida za to, Zze uchaze¢ jim osloveny a vybrany
ma dostateéné odborné, materialni a dalsi pfedpoklady pro uspé$né zvladnuti zakazky v
potiebné kvalité a ve stanovené lhite.

4.3  Starosta nebo mistostarosta odpovida rovnéz za to, ze zadani zakdzky bude za cenu
obvyklou v mist& a ¢ase plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zptisobu zadéni zakdzky vychazi pak
z informaci o trhu a ze svych odbornych zkusenosti.

CL5
Verejné zakazky malého rozsahu vyssi nez 150.000,- K¢ az do 500.000,- K¢

5:1 Pravo zadat zakazku malého rozsahu na dodavky a sluzby, v€. stavebnich praci,
jejichz predpokladana cena je vyssi nez 150.000,- K¢ a nepfesdhne 500.000,- K¢, prislusi
starostovi, v nepfitomnosti mistostarostovi obce.

5.2 U téchto zakazek malého rozsahu vyzve starosta, nebo mistostarosta obce k podani
nabidek minimdalné tfi dodavatele. Nabidky mohou byt pfedlozeny pisemné, e-mailem ve
formé elektronickych nabidek bez zarugeného elektronického podpisu, ve formé nabidek na



reklamnich letacich ¢i formou ceniku na internetu apod.

5.3  Starosta sestavi interni péti¢lennou vyberovou komisi ve slozeni starosta,
mistostarosta obce, pfedseda kontrolniho vyboru obce, pfedseda finan¢niho vyboru obce a
jeden z ¢lenl zastupitelstva obce jehoz uréi starosta, a to s pfihlédnutim k profesnim
znalostem zastupitele a charakteru zakazky. V kompetenci této komise je vybér vhodného
dodavatele s nimz bude uzaviena smlouva a jez bude vefejnou zakazku realizovat.

5.4  Komise rozhoduje hlasovanim. V odivodnénych ptipadech (Casova tisefi, specificka
zakazka napt. architektonického charakteru, opakovani stejnych druhl praci a zkuSenosti s
jejich dodavatelem, apod.) se mize vybérova komise shodnout na pfimém zadani zakazky,
vybérové fizeni tak nemusi byt provedeno.

5.5  Takto sestavena komise odpovida za to, Ze osloveny a vybrany uchaze¢ ma dostate¢né
odborné, materialni a dalsi pfedpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky v potiebné kvalit¢ a
ve stanovené lhiité. Komise odpovida rovnéz za to, ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou
v mist¢ a Case plnéni. P¥ rozhodnuti o tomto zplsobu zadani zakézky vychéazi pak z
informaci o trhu a ze svych odbornych zkuSenosti.

5.6 Smluvni vztah je realizovan formou objednavky a nebo piimo uzavienim prislusné
smlouvy. Objednavku a smlouvu podepisuje starosta nebo mistostarosta obce.

CL6
Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢

6.1 U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta, v nepfitomnosti starosty
mistostarosta obce, nejméné 3 dodavatele k predlozeni nabidky.

6.2  Osloveni dodavatelt bude provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

* predmét plnéni

* misto a pfedpokladanou dobu plnéni
* pozadavky na prokazani kvalifikace
* hodnotici kritéria

» obchodni a platebni podminky

* termin odevzdani nabidek

 dalsi pozadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem

6.3  Znéni vyzvy se zvefejni na webovych strankach obce a na profilu zadavatele, tim se
vefejnd zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k predlozeni
nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

6.4  Starosta ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné 5 &lend. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva
obce, popf. mize byt ¢lenem komise i jind odborna osoba. VSichni ¢lenové komise Cestné
prohléasi, Ze nejsou ve stietu z4jmu. Za stiet zajmi se povazuje situace, kdy zajmy Clent



komise, ktefi se podileji na prab&hu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na
vysledek vybérového fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s
vyb&rovym fizenim. Zajmem ¢Elenti komise se rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

6.5  Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a poridi zpravu z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru nejvhodnéj$i nabidky, pfip.
nevybere zddnou z nabidek.

6.6  Zadani zakazky schvaluje zastupitelstvo obce.

6.7  Pokud skute¢na cena zakazky presahuje 500.000,- K& (bez DPH), je povinnosti
zadavatele, dle § 219 odst. 1) ZZVZ, uvefejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na
vefejnou zakéazku véetné viech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnti ode dne jejich uzavieni.

CL7
Vyjimky ze smérnice

7.1  Zadavatel v pfipadé mimofadné vyhodné nabidky, v piipadé velmi specifické
zakazky (napf. zakazka architektonického charakteru) ¢i v ptipadé havarie, Zivelné pohromy,
ohrozeni Zivota a zdravi osob, v pfipadé hrozby vzniku vyznamné $kody na majetku, mize
rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku ptimo jedinému dodavateli.

CL8
Zavérecna ustanoveni

8.1. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zptsobem poskytnuti dotaci byt jen ptedpoklddd, nesmi zadavatel
postupovat pii vybéru dodavatele dle ¢lanku 7 této smérnice. M4-li dany dotani program, z
n&jz se bude nebo i predpoklada pfedmét vefejné zakazky financovat, stanovena pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani vetejnych zakdzek, je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto pravidel.

8.2  Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem
archivovany. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaniho programu, musi byt
dodrzeny podminky a lhity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

8.3  Tato smérnice byla schvdlena usnesenim zastupitelstva obce Marianské Radcice €. 9
ze dne 13.2.2019 a nabyva G¢innosti dnem schvaleni.

8.4  Timto piedpisem se rusi Metodika pfidélovani vetejnych zakdzek malého rozsahu na
zakladé finan¢nich limith ze dne 19.12.2012.
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&/S/ik{)ra Jaroslav - starosta




